REGULAMENTO DE CONTRATACAO DE OBRAS E SERVICOS, COMPRAS,
ALIENACOES E LOCACOES

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

SECAO | — DAS FINALIDADES

Art. 1° Este Regulamento tem por objetivo definir os critérios e as
condi¢cbes a serem observadas pela Fundacdo Dom Pedro Il para a realizacédo de
contratacdes e compras de quaisquer materiais, bens e servicos, inclusive de
engenharia, obras, alienacgdes e locacdes, destinadas ao regular atendimento de suas

necessidades institucionais e operacionais.

Paragrafo Unico. Aplica-se a todos os dispéndios financeiros da
Fundacdo Dom Pedro Il efetivados com recursos proprios ou publicos repassados por
meio de termos de parceria, celebrados com 6érgdos ou entidades estatais integrantes

da Administracdo Publica direta ou indireta de qualquer esfera federativa.
SECAO Il - DOS PRINCIPIOS

Art. 2° Nos procedimentos de compras realizadas pela Fundacdo Dom

Pedro Il adotam-se o0s seguintes principios:

| — selecdo na proposta dos itens com precos mais vantajosos para a
Instituicdo, de maneira a assegurar oportunidade igual a todos os interessados e

possibilitar a participacdo do maior numero possivel de concorrentes;

Il — impessoalidade e objetividade de selecdo, impositivos de que a analise e
a escolha do menor pregco por item na proposta sejam feitas em razdo de
caracteristicas qualitativas previamente definidas, mediante critérios objetivos que

impecam consideracdes subjetivas da comissdo de compras;

Il — moralidade e a boa-fé das regras, instrumentos, atos e julgamentos
utilizados ou exercitados em todos os procedimentos, vedando-se comportamentos

ou procedimentos que contrariem os valores éticos e legais;

IV — isonomia no tratamento e nas oportunidades conferidas aos participantes
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em situacdo de regularidade, que se disponham a participar do processo de compra

ou contratacao;

V — economicidade, buscando-se 0 menor pre¢o na aquisi¢ao ou contratacao

pretendida, mantendo a observancia das caracteristicas qualitativas;

VI — razoabilidade, mediante a adocao de critérios e a prolacdo de decisdes
razoaveis e ponderadas, objetivando atingir resultados positivos e benéficos, sem

desprestigio aos demais principios constantes deste artigo; e,

VIl — eficiéncia, como forma de promover celeridade ao desenvolvimento dos
procedimentos de compra ou contratacdo, conjugada, especialmente, com a

economicidade e razoabilidade.
SECAO Il - DOS CONCEITOS
Art. 3° Para fins deste Regulamento considera-se:

| — alienacdo: toda cessdo ou transferéncia de bens moveis ou imoveis,

onerosa ou gratuita, permanente ou temporaria;

Il — compra: aquisicdo remunerada de materiais de consumo ou bens em
geral, fornecidos de uma so vez ou de forma parcelada, com a finalidade de suprir a

InstituicAo com recursos necessarios ao desenvolvimento de suas atividades;

[l — contratacdo: vinculo juridico formal com o fornecedor de bens de
consumo, bens permanentes, obras e servi¢cos, expresso por ordem de compra ou

contrato;

IV — contrato: documento formal que, em razdo da natureza ou complexidade
do ajuste comercial, estabelece por meio de clausulas as condi¢des de fornecimento
de bens de consumo, bens permanentes, obras, servicos e outras avencgas, em

conformidade com o Direito Civil Brasileiro e os principios da teoria geral de contratos;

V — cotacao de precgos: pesquisa do valor de mercado dos bens ou servigos

solicitados;

VI — locacao: € um contrato pelo qual uma das partes se obriga a ceder a
outra, por tempo determinado, 0 uso e gozo de um bem maével ou imével, mediante

remuneracao;
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VIl — mapa de andlise de prec¢os (Anexo 1): documento emitido pela comissao
de compras, para as aquisicbes que possuirem mais de uma cotacdo, com

informacgdes dos proponentes quanto a empresa e ao material solicitado;

VIII — obra: toda construgcéo, demolicdo, reforma, recuperacédo ou ampliagéo
de edificacdo ou de qualquer outra benfeitoria agregada ao solo ou subsolo e demais

atividades que envolvam atribuicdes privativas de engenharia e arquitetura;

IX — ordem de compra (Anexo 2): documento emitido pela comissao de
compras que formaliza e confirma a aquisicdo de bens e/ou servigos, representando
fielmente as condi¢cdes da negociagdao, como: produto ou servi¢co, prazo de entrega,

condicdo de pagamento etc.;

X — parecer: documento que podera ser requerido ao solicitante dos bens ou
servigos para que manifeste sobre a cotagao de precos produzida pela comisséo de
compras. Essa manifestacdo podera ser pela aprovacdo da cotacdo e continuidade
da compra; reprovacao da cotacéo e retificacdo dos orcamentos; ou aprovacéao parcial

desqualificando alguma proposta por ndo atender a qualidade técnica, por exemplo;

Xl — processo administrativo: € a sucessdo de atos, ordenados de forma
cronoldgica, reunidos num mesmo volume ou em volumes sequenciais, destinados a
reunir todos os fatos e documentos que lastram a aquisicdo do bem ou a contratacao

de servicos;

XIl — servigo: prestagdo de qualquer trabalho intelectual, técnico ou manual,
quando néo integrante de execuc¢do de obra, prestado por pessoa fisica ou juridica,
tais como: concessionarias de servicos publicos, instalacdo, montagem e
desmontagem, conservacdo e limpeza, conserto, adaptacdo, manutencao, visita

técnica, publicidade;

Xl — solicitagdo de compra e/ou servigo: documento onde o requerente
solicita a autoridade competente a aquisicdo de bem ou servico, definindo o objeto
(quantidade, descricdo do material/servico, especificacdo, marca, modelo etc.) e

expondo sua justificativa.

Art. 4° O cumprimento das normas deste Regulamento para os objetivos
previstos nos incisos I, Il, Ill, VI, VIII e Xl do art. 3° destina-se a selecionar, dentre as

propostas apresentadas, a mais vantajosa aos acordos, ajustes, convénios, contratos
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ou termos de parceria celebrados mediante julgamento objetivo.

Art. 5° Todo processo administrativo de compras e contratacdes de que
trata este Regulamento, exceto aqueles abordados no Capitulo Ill, devera estar
formalmente elaborado e conter, no minimo, solicitacdo de compra e/ou servigo, uma

cotacao, nota fiscal e comprovante de pagamento.

Paragrafo unico. O processo estabelecido no caput visa facilitar
auditorias e averiguacdes ou questionamentos por parte dos fornecedores, dos
Conselhos de Curadores e Fiscal da Fundagdo Dom Pedro Il e dos demais 6rgdos
responsaveis pelo controle e fiscalizagdo da aplicacdo dos recursos da Instituicdo.

CAPITULO Il
DAS COMPRAS E CONTRATACOES

SECAO | — DA CLASSIFICACAO

Art. 6° As compras e contratacdes serdo classificadas em nivel | ou
simples, nivel Il ou de pequeno valor, nivel Il ou de valor intermediario e nivel IV ou

de grande monta:

| — nivel | ou simples: aquisicdo de bens e servi¢os, que poderédo ser pagos
com recurso do Fundo de Caixa, até o limite de R$ 500,00 (quinhentos reais) por

compra;

Il — nivel Il ou de pequeno valor: aquisi¢cdo de bens e servigos até o limite do
valor unitario de R$ 5.000,00 (cinco mil reais) ou até o limite do valor total da compra
de R$ 10.000,00 (dez mil reais);

lIl — nivel Il ou de valor intermediario: aquisi¢do de bens e servi¢os cujo valor
unitario esteja acima de R$ 5.000,00 (cinco mil reais) e abaixo de R$ 10.000,00 (dez

mil reais), ou o valor total da compra esteja até R$ 50.000,00 (cinquenta mil reais); ou,

IV — nivel IV ou de grande monta: aquisicdo de bens e servicos cujo valor
unitario esteja superior a R$ 10.000,00 (dez mil reais) ou o valor total da compra esteja
superior a R$ 50.000,00 (cinquenta mil reais).
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SECAO Il — DO RITO PROCESSUAL

Art. 7° A realizacdo de compras de quaisquer bens e materiais, bem
como contratacao de servicos, inclusive de engenharia, devera ser realizada conforme

0s procedimentos a seguir:

| — o(a) requerente solicitara a compra ou contratacao de servi¢co por meio de
documento formal com a descricdo do objeto, quantidade, especificacdo, marca (se

for o caso), modelo e justificativa, aléem de outras informacdes julgadas necessarias;

Il — a Diretoria Administrativa daré ciéncia e encaminhara a solicitacdo ao(a)
Diretor(a)-Presidente;

Il — se o(a) Diretor(a)-Presidente se manifestar desfavoravel, a solicitacao
sera devolvida ao(a) requerente para conhecimento; mas, se o(a) Diretor(a)-
Presidente se manifestar favoravelmente, os autos serdo encaminhados a comissao

de compras para prosseguimento do pleito;

IV — toda solicitacdo devera estar acompanhada de orcamento,
principalmente aquelas originadas fora da Instituicdo. Mesmo se a solicitacéo estiver
com orcamento, é facultado & comissdo de compras o levantamento de novas

cotacoes;

V — a comissdo de compras podera solicitar parecer do bem ou servico
orcado, que sera emitido pelo requerente manifestando pela aprovacédo ou ndo das
propostas apresentadas, facultando-se, quando necessario, de solicitar ao
proponente do orgcamento informagdes complementares, como: amostras, rol de

clientes, visita técnica etc.;

VI — a comisséo de compras fara levantamento da situacao da inscricdo dos

fornecedores no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica — CNPJ da Receita Federal;

VIl — se o0s proponentes estiverem com situagao “ativa”, a comissao de
compras confeccionara a planilha de mapeamento de analise de precos, caso
contrario, solicitara ou fard nova cotacdo até atingir a quantidade minima de

orcamentos;

VIII — a Diretoria Financeira definir4 o projeto, o recurso financeiro e liberard o

pagamento, encaminhando os autos ao(a) Diretor(a)-Presidente para autorizacao;
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IX — apés liberacdo da Diretoria Financeira e autorizacdo do(a) Diretor(a)-

Presidente, a comissao de compras emitird a ordem de compra ao fornecedor;

X — o fornecedor emitird a nota fiscal e encaminhara o boleto ou dados

bancarios para pagamento;

XI — os bens ou servigos deverdo ser recebidos e atestados pelo solicitante

ou responsavel;

XIlI — a Diretoria Financeira realizara o pagamento, determinara a incluséo de
bem imobilizado no patrimdnio da Instituicdo, se for o caso, e encaminhara os autos

a Secédo Contabil;
XIll — a Secéo Contéabil, apds a conferéncia, arquivara os autos.

Paragrafo Unico. Se necessario, 0 pagamento podera ser antecipado,
substituindo o item X na cronologia dos acontecimentos, desde que haja anuéncia da
Diretoria Financeira e do(a) Diretor(a)-Presidente.

Art. 8° O pagamento de pessoal, concessionarias, permissionarias,

impostos, taxas e outros tributos ocorrera da seguinte maneira:

| — a Diretoria Administrativa dard ciéncia e encaminharéa os autos a Diretoria

Financeira;

Il — a Diretoria Financeira definira o projeto, o recurso financeiro, liberara o

pagamento e encaminhara os autos ao(a) Diretor(a)-Presidente;

lll — o(a) Diretor(a)-Presidente autorizard o pagamento e devolvera os autos a

Diretoria Financeira;

IV — a Diretoria Financeira realizard o pagamento e encaminhara os autos a

Secao Contabil;
V — a Secdo Contabil, apos a conferéncia, arquivara os autos.

Art. 9° No caso de afastamento legal e visando o principio da eficiéncia,
o(a) Diretor(a)-Presidente e o(a) Diretor(a) Financeiro(a) poderdo ser substituidos
pelo(a) Diretor(a) Administrativo(a); e o(a) Diretor(a) Administrativo(a) podera ser

substituido pelo(a) Diretor(a) Financeiro(a).
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Art. 10. Para a contratacdo de obras com valor superior a R$ 200.000,00
(duzentos mil reais) deverdo ser elaborados previamente o0s projetos basico e

executivo, bem como o cronograma fisico-financeiro, assim considerados:

| — projeto basico: conjunto de elementos necessérios e suficientes, com nivel
de precisdo adequado, para caracterizar a obra ou o complexo de obras, elaborado
com base nas indicacbes dos estudos técnicos preliminares que assegurem a
viabilidade técnica e o adequado tratamento do impacto ambiental do
empreendimento, e que possibilite a avaliacdo do custo da obra e a definicdo dos
métodos e do prazo de execucéo;

Il — projeto executivo: conjunto de elementos necessarios e suficientes a
execucdo completa da obra, de acordo com as normas pertinentes da Associacao

Brasileira de Normas Técnicas — ABNT;

lIl — cronograma fisico-financeiro: documento contendo a previsdo de prazo

de execucdo de cada etapa da obra e respectivo desembolso financeiro.

Art. 11. Na elaboracdo dos projetos basico e executivo deverdo ser

considerados 0s seguintes requisitos:
| — seguranca, acessibilidade e sustentabilidade ambiental;
Il — funcionalidade e adequacao ao interesse publico;
[Il — economia na execuc¢ao, conservagao e operacao;

IV — possibilidade de emprego de mao-de-obra, materiais, tecnologia e
matérias-primas existentes no local para execucgéo, conservacao e operagdo, cCOmo

também ecologicamente sustentaveis;

V — facilidade na execucdo, conservagdo e operacao, sem prejuizo da

durabilidade da obra ou do servico;
VI — adogéo das normas técnicas adequadas;
VIl — avaliacdo de custo, definicdo de métodos e prazo de execucéo.

SECAO Il - DA COTACAO DE PRECOS
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Art. 12. As cotacOes deverdo, obrigatoriamente, ser realizadas para as

compras de nivel Il, 1l e IV, podendo ocorrer das seguintes maneiras:

| — documento formal do fornecedor, que podera estar enderecado a
Fundacdo Dom Pedro Il ou ao Corpo de Bombeiros Militar do Estado de Goias —
CBMGO e deveréa conter, no minimo, a razéo social e o CNPJ da empresa proponente,

a descricdo do material ou servico e o valor;

Il — e-mail, que podera estar enderecado a Fundacdo Dom Pedro Il ou ao
CBMGO e deveréa conter, no minimo, a razéo social e o CNPJ da empresa proponente,

a descri¢cao do material ou servigo e o valor;

lIl — pesquisa de matéria publicada em midia especializada, sitios eletrénicos,
onde o responsavel pela cotacdo preenchera um formulario proprio (Anexo 1) que
contera o CNPJ e o nome da empresa, telefone, contato, data e hora da pesquisa ou
acesso, endereco eletronico, custo do frete etc.; ou,

IV — pesquisa por telefone, onde o responsavel pela cotacdo preenchera um
formulario proprio (Anexo 1) que conterd o CNPJ e o nome da empresa, telefone,

contato, data e hora da pesquisa, custo do frete etc.

8 1°. Os parametros previstos nos incisos do paragrafo anterior poderéo

ser utilizados de forma combinada ou nao.

§ 2°. A quantidade de cotag&o de precos dependera da classificagédo da

compra, obedecendo o seguinte:
| — para compra ou contratacéo de nivel | a cotacéo € dispensada,;

Il — para compra ou contratacdo de nivel Il a cotacdo sera de, no minimo, 1

(um) orcamento;

lll — para compra ou contratagdo de nivel Il a cotagdo serd de, no minimo, 2

(dois) orgcamentos; e,

IV — para compra ou contratacédo de nivel IV a cotacdo sera de, no minimo, 3

(trés) orcamentos.

8 3°. Poderao ser utilizados orgamentos emitidos nos 60 (sessenta) dias

anteriores a data da pesquisa de pre¢os para outros processos, desde que a descri¢cao
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do item seja a mesma.

§ 4°. No caso de quantidade diferente entre a solicitada e a orgada, o
responsavel pela cotacdo devera montar o0 mapeamento de analise de precos que
evidencie o valor final da compra, observando fatores que poderdo comprometer a

cotacao, por exemplo, alteracdo do valor do frete etc.

§ 5°. As cotacdes oriundas de fornecedores de outros municipios e de

pesquisa em sitios eletrénicos devem constar o valor do frete da mercadoria.

8§ 6° Os orcamentos de empresas enquadradas como
Microempreendedor Individual — MEI para prestacdo de servicos de hidraulica,
eletricidade, pintura, alvenaria, carpintaria e de manutencéo ou reparo de veiculos
deverdo ser acrescidos 20% em seu valor, destinado ao recolhimento do INSS,
conforme determina o art. 18-B da Lei complementar n. 123, de 14 de dezembro de
2006 e art. 201 da Instrucdo Normativa da Receita Federal do Brasil n. 971, de 13 de

novembro de 2009.

§ 7°. Em caso de extrema dificuldade para obtencdo dos orgcamentos, o
solicitante ou o responsavel da comissdo de compras devera emitir uma declaracao

informando do Obice enfrentado.
SECAO IV — DAS REGRAS GERAIS
Art. 13. O parecer podera ser dispensado nos seguintes casos:

| — quando a cotacdo de precos tiver sido produzida pelo proprio
solicitante;

Il — quando a marca ou modelo or¢cado para um determinado produto ja

for aprovado pela Fundacdo Dom Pedro lI;

Il — quando, por sua natureza, a aquisicao ou contratacao dispensar a
analise técnica, a exemplo da contratagcdo de cursos, publicacdo em jornais etc.

Art. 14. Para a compra de bens e contratacdo de servicos devera ser
emitida nota fiscal pelo fornecedor e/ou prestador, bem como a formalizacdo de
contrato quando a aquisicdo ou prestacdo contiver peculiaridades, tais como:
parcelamentos, adiantamentos, prestacfes periddicas, garantias técnicas,

Pag. 9/23



fornecimento de insumos especiais, manutencdes por prestadores de servigcos

especializados, obrigacfes reciprocas etc.

Paragrafo Unico. Para as contratacdes e/ou aquisicoes realizadas junto
a fornecedores exclusivos, os mesmos deverdo apresentar, no ato do seu
credenciamento ou da sua contratacdo, a declaracdo de exclusividade para a

comercializacao do referido produto.

Art. 15. A aquisicao de bens imoOveis devera ser precedida de parecer do
Conselho Fiscal, autorizacdo do Conselho de Curadores e anuéncia do Ministério
Publico Estadual, conforme estabelece o Estatuto da Fundacdo Dom Pedro II.

Art. 16. A critério da Diretoria Executiva, podera ser constituido um
cadastro unico de fornecedores com indicacao das principais caracteristicas técnicas,
comerciais e financeiras dos produtos oferecidos, assim como todo o histérico do

fornecedor.

Art. 17. Nao é permitida a contratacdo de pessoa juridica ou fisica que
possua administrador ou sécio com poder de direcdo que mantenha relacdo de
parentesco, inclusive por afinidade até o terceiro grau, com a Diretoria Executiva ou
com integrantes da comissdao de compras, independentemente da modalidade

adotada.

Art. 18. As compras e contratacfes poderdo ser selecionadas por melhor
preco individual ou melhor preco global, o que for mais viavel e vantajoso para a
Fundacéo, ainda, pela melhor qualidade técnica do produto.

Art. 19. A Fundacdo Dom Pedro Il a qualquer tempo podera
desclassificar a proposta ou desqualificar o proponente sem que a esse caiba direito
de indenizagéo, na hipétese de vir a tomar conhecimento de fato ou de circunstancia
gue desabone sua idoneidade financeira ou técnica, ou ainda que comprometa sua

capacidade de producéo relativo a entrega e qualidade dos produtos.

CAPITULO 1lI
DAS EXCECOES

Art. 20. Ficam dispensadas das formalidades do processo administrativo
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as seguintes situagoes:

| — compra ou contratacao de nivel | ou simples que for adquirida com recurso

do Fundo de Caixa;

Il — aquisicado de produtos de supermercado, papelaria, higiene, limpeza e

situacdes emergenciais;
lIl — aquisicao de softwares especificos e suprimentos de informatica;
IV — contratacdo de consultoria em recrutamento e selecao;

V — despesas relacionadas a cursos, treinamentos, inscricado e participagao

em eventos ou assinatura de periddicos;
VI — a contratacdo de concessionaria ou permissionaria de servi¢os publicos;

VIl —locacédo de bens moveis ou imoveis destinada as atividades da Fundacao

Dom Pedro II;

VIII — a contratacdo com empresas cujo objeto tenha pre¢co submetido a tabela

controlada pelo governo, quando néo for possivel o estabelecimento da concorréncia,

Xl — contratacdo de empresa especializada ou profissional de notoria
especializacdo, cujo conceito no campo de sua especialidade, decorrente de
desempenho anterior, estudos, experiéncias, publicacdes, organizacao,
aparelhamento, equipe técnica ou outros requisitos relacionados com sua atividade,
permita inferir que o seu trabalho € o mais adequado a plena satisfacdo do objeto a

ser contratado;

X — quando o fornecedor for exclusivo para o objeto da compra ou
contratacdo, desde que comprovada a exclusividade, através de atestado fornecido
pelo 6rgéo de registro do comércio local, pelo sindicato ou equivalente, ou ainda por

declaracéo do fabricante;

Xl — nas compras ou contratacfes realizadas em carater urgéncia ou
emergéncia, caracterizadas pela ocorréncia de fatos inesperados e imprevisiveis, cujo
nao atendimento imediato seja mais gravoso importando em prejuizos ou
comprometendo a seguranca de pessoas ou equipamentos e/ou a continuidade das
atividades da Fundagdo Dom Pedro lI;
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Xl — nos casos de grave perturbacdo da ordem publica ou calamidade
publica, cujo ndo atendimento imediato seja mais gravoso importando em prejuizos
ou comprometendo a seguranca de pessoas, equipamentos, patrimonio publico ou

particular sob responsabilidade da Fundagédo Dom Pedro II.
Art. 21. Por compras ou contratagdes emergenciais entende-se:

| — aquelas realizadas para o atendimento imediato das necessidades
pessoais e/ou coletivas do(s) beneficiario(s) ou seus dependentes legais, no ambito

dos programas da Fundacéo Dom Pedro II; e,

Il — aquelas realizadas para o atendimento imediato das necessidades da

Fundacdo Dom Pedro Il para seu pleno funcionamento.

Paragrafo unico. A realizacdo das compras ou contratacdes

emergenciais devera ser precedida de autoriza¢do do(a) Diretor(a)-Presidente.

CAPITULO IV
DA HABILITACAO DO PROPONENTE

Art. 22. Para se habilitar na oferta de pre¢o o proponente, no caso de
aquisicdo de bem, devera estar com a situacdo “ativa” do Cadastro Nacional da
Pessoa Juridica — CNPJ.

Art. 23. Para se habilitar na oferta de preco, no caso de aquisicdo de

servico, a pessoa juridica proponente, devera estar apresentar:
| — situacdo “ativa” do CNPJ;
Il — nimero da inscricdo estadual ou declaracao de isento;

[l — nimero da inscricdo municipal ou declaracéo de isento, no caso de obras

e Servigos;

8 1°. A emisséo do comprovante de inscrigao e de situacdo cadastral de
pessoa juridica devera ser extraida do sitio da Receita Federal do Brasil até 30 dias

anteriores a data de aquisicdo do bem ou servico.

Pag. 12/23



§ 2°. Para os casos de terceirizacdo, além do estabelecido no caput, o

proponente devera apresentar:

| — prova de regularidade com a Fazenda Federal, mediante certiddo conjunta
de débitos relativos a tributos federais e da divida ativa da Unido, que abranja inclusive

a regularidade relativa as contribui¢cdes previdenciarias e sociais;

Il — prova de regularidade com a Fazenda Estadual de Goias, mediante

Certiddo Negativa de Débitos relativos aos tributos estaduais;

Il — prova de regularidade com a Fazenda Municipal, mediante Certidao
Negativa de Débitos relativos aos tributos municipais, inclusive no caso de contratacédo

de obras;

IV — prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de
Servico — FGTS, através da apresentacdo do Certificado de Regularidade do FGTS
— CRF;

V — prova de regularidade com a Justica do Trabalho; e,
VI — comprovante de quitacéo da folha de pagamento.

8 3% A documentacédo para comprovacao da regularidade fiscal de que
trata este artigo podera ser dispensada, desde que devidamente justificado, nos

seguintes casos:

a) naquelas consideradas emergenciais, quando comprovadamente colocar
em risco de perecimento os bens juridicos postos sob a tutela da Fundagcdo Dom
Pedro Il, ou ainda impuser risco a saude e/ou integridade fisica de pessoas;

b) nos casos de fornecedor exclusivo e/ou na inexisténcia de outros

fornecedores na localidade.
§ 4°. Admitir-se-&4 como valida a certiddo positiva com efeito de negativa.

Art. 24. Caso o proponente que apresentou a melhor proposta nao seja
habilitado, serd convocado o seguinte para negociacdo, e assim sucessivamente, até

gue haja uma empresa habilitada.

Paragrafo Unico. Em caso de ndo restar nenhuma empresa habilitada
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apta a fornecer o bem ou servigo sera realizado novo procedimento de cotacgéo.

CAPITULO V
DOS CONTRATOS

Art. 25. O instrumento contratual deverd ser realizado em todas as
contratacdes de obras, fornecimento e prestacdo de servigos continuos, e facultativo

para compras e servicos onde nao haja entrega imediata.

Paragrafo Unico. Entende-se por compras ou contratagcfes para entrega
imediata, aquelas cujo prazo de entrega seja de até 30 dias da emisséo da ordem de

compra.

Art. 26. Os contratos firmados estabelecerdo com clareza e preciséo as

condi¢des para sua execucao, expressas clausulas que estabelecam:

| — a qualificacéo das partes;
Il — o objeto e seus elementos caracteristicos, contendo a especificacdo da
obra, servico ou bem;
lIl — o valor unitério e total;
IV — as condi¢des de pagamento;
V — 0 prazo de vigéncia;
VI — direitos, obrigacdes e responsabilidades das partes;
VIl — as penalidades cabiveis;
VIII — os casos de resciséo;
IX — outras previamente estabelecidas entre as partes.
Paragrafo unico. Os contratos firmados terdo vigéncia inicial de até 12

meses, salvo as situagdes devidamente justificadas.

Art. 27. Todos os contratos deverao ser reavaliados, no prazo maximo

de 36 meses, com 0 objetivo de comprovar a vantagem da manutencao do contrato.

Art. 28. Sem prejuizo do disposto no art. 24, sédo clausulas necessarias

em todos os contratos de obras as que estabelecam:
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| — os direitos e as responsabilidades das partes, sendo que devera constar
expressamente a obrigacdo do empreiteiro de manter, durante toda a execucéao do

contrato, todas as condi¢des existentes na selecao;
Il — o regime de execuc¢ao e a forma de fornecimento;

lll — os prazos de inicio de etapas de execuc¢do, de concluséo, de entrega, de

observacéo e de recebimento definitivo, conforme o caso;

IV — os critérios de reajustamento de precos e de atualizacdo monetéria,

guando for o caso.

Art. 29. A Fundacado Dom Pedro Il indicara pessoa, fisica ou juridica, da
propria Instituicio ou especialmente contratada para esta finalidade, que sera
responsavel por fiscalizar a execucao da obra de modo sistematico e permanente, de
maneira a fazer cumprir rigorosamente os prazos, condigcbfes e especificacdes

previstas no contrato e no projeto de execugao.
Paragrafo unico. Cabera a fiscalizacao:

| — rejeitar os servicos ou materiais que nao correspondam as condicoes e

especificacdes estabelecidas;

Il — verificar se os valores cobrados correspondem aos servigos efetivamente

executados;

Il — acompanhar o ritmo da execucao da obra informando as irregularidades

detectadas;

IV — emitir parecer final, ao término da obra, recomendando ou ndo sua

aceitacao.

Art. 30. A inexecucdao total ou parcial do contrato por parte do contratado
acarretard a sua rescisdo, respondendo a referida parte com consequéncias

contratuais, sem prejuizo previsto em lei.

Art. 31. As alterac¢des contratuais por acordo entre as partes, desde que
justificadas, e as decorrentes de necessidade de prorrogacao, constardo de termos

aditivos.
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Paragrafo unico. Os contratos poderdo ser aditados, nas hipoteses de
acreéscimo ou supressao, que se fizerem necessarios nas obras, servicos ou compras,
até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial e, no caso particular de reforma

predial ou de equipamento, até o limite de 50% (cinquenta por cento).

Art. 32. O contratado é responsavel por danos causados diretamente a
Fundacdo Dom Pedro Il ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo, na execucéo

do contrato.

Art. 33. Os contratos poderdo ser elaborados e ratificados pela
Assessoria Juridica, a fim de garantir a adequada formalizacdo dos termos

avencados.

Art. 34. Para os fins deste Regulamento considera-se como
adimplemento da obrigacdo contratual a entrega do bem, a prestacdo do servico,
assim como qualquer outro evento contratual que possibilite plenas condi¢gdes de uso,
aproveitamento e adequacdo ao contratado, cuja validade seja atestada pela

Fundacdo Dom Pedro Il.

CAPITULO VI
DA ALIENACAO

Art. 35. O(a) Diretor(a)-Presidente, através de portaria, podera nomear
comisséo para registrar a avaliacdo de cada bem patrimonial esclarecendo os critérios

adotados consoante o estado de conservacao do material, podendo recomendar:
| — a permanéncia na area em que se encontra;
Il — 0 aproveitamento noutra area; ou
Il — a alienagéo.
Art. 36. A alienacao podera ocorrer das seguintes maneiras:

| — venda: modalidade realizada, diretamente ou através de uma empresa

contratada, ao consumidor final ou pessoa juridica;

Il — permuta: modalidade por meio da qual se efetua a troca de um bem da
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Fundacdo Dom Pedro Il por um bem de terceiro, podendo parte do pagamento ocorrer
em espécie. A permuta pressup0de igualdade de valor entre os bens permutaveis, mas
€ admissivel a troca de bens que possuam valores desiguais, mediante reposi¢cao ou

complementagcdo em espécie;

Il — dacdo em pagamento: modalidade em que a Fundacdo Dom Pedro Il
pode receber ou ofertar como parte ou integralidade de uma divida, mediante
transferéncia do dominio de um bem patrimonial de 6rgaos e entidades publicas,

privadas ou, ainda, de pessoas fisicas;

lll — doagdo: modalidade de transferéncia do bem, de maneira gratuita e

permanente.

Art. 37. Quando sujeito a alienacdo, o bem patrimonial classifica-se

como:

| — ocioso: quando o material, embora em perfeitas condi¢cbes de uso, nao

esteja sendo aproveitado;

Il — irrecuperavel: quando sua recuperacao for possivel, porém, orcar mais de

50% (cinquenta porcento) de seu valor de mercado;

lIl — antiecondmico: quando sua manutencao for onerosa ou seu rendimento
precario, em virtude de uso prolongado, desgaste prematuro, obsoletismo, acidente

ou outros fatores;

IV — inservivel: quando ndo puder mais ser utilizado para o fim a que se
destina, devido a perda de suas caracteristicas ou em razdo da inviabilidade

econbmica de sua recuperacao.

Art. 38. O parecer da comissdo ou da Diretoria Executiva, quando

recomendar a alienacdo patrimonial, devera conter:

| — identificagdo cada item com numero de ordem, numero de registro

patrimonial e descricao;
Il — comprovacao de propriedade;

lll — discriminacdo de suas condi¢fes atuais (bom, precario ou sucata);
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IV — no caso de venda, permuta ou dagdo em pagamento, 3 (trés) laudos de
avaliacao elaborados por profissionais habilitados ou outros documentos idéneos que

demonstrem o valor de mercado do bem:;

V — no caso de descarte ou doacdo de bens inserviveis, laudo de avaliacdo
elaborado por profissional habilitado ou outro documento idoneo que demonstre o

valor de mercado do bem ou constate que nao possui valor de revenda significativo;
VI — justificativa do pleito, no caso de venda ou permuta;
VII — detalhamento demonstrativo da classificacéo, conforme art. 35;
VIl — outros documentos julgados relevantes.

Art. 39. O procedimento de alienacdo de bens patrimoniais sera
efetivado apds parecer do Conselho Fiscal, autorizacdo do Conselho de Curadores e

aprovacao do Ministério Publico Estadual.

Art. 40. O procedimento de alienacdo de bens adquiridos através de
repasse de recursos publicos devera, obrigatoriamente, ser reinvestido no

desenvolvimento das mesmas atividades.

Art. 41. Os recursos provenientes de alienagéo retornaréo para a conta
bancéria originaria do bem. No caso de extingdo da conta bancéria, a comissdo devera

recomendar outra conta bancaria para destino até a aplicacdo do recurso.

Art. 42. Os bens descartados devem ser, preferencialmente, doados
para o CBMGO ou para entidades filantropicas. Na impossibilidade de doacéo, o

descarte devera obedecer as normas sanitarias proprias.

Art. 43. O processo de alienacdo sera realizado presencialmente ou
eletronicamente, e podera ser adotado o critério de maior oferta de preco ou melhor

destinagao de bens alienados.

Paragrafo Unico. No critério melhor destinacdo de bens alienados, sera
considerada a repercussdo no meio social e a finalidade do bem adquirido. Este
critério devera ser adotado, inclusive, em doacdes ou outras formas de alienagao

gratuita, cujas finalidades sejam a melhor destinag&o sob a ética social e/ou ambiental.
Art. 44. O procedimento de alienacao estabelecido neste regulamento
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se aplica exclusivamente aos bens pertencentes a Fundacdo Dom Pedro Il.

Paragrafo unico. Os bens moveis e imoveis pertencentes ao Estado de
Goias, dados em cessdo e permissao de uso, ndo poderdo ser alienados pela

Fundacdo Dom Pedro Il em nenhuma hipotese.

CAPITULO VII
DA BAIXA PATRIMONIAL

Art. 45. A baixa patrimonial € o ato pelo qual o material, seu registro e
sua identificacdo deixam de constar na relagéo patrimonial da Instituicao.

Art. 46. A baixa patrimonial podera ocorrer, observadas as condicbes

legais e formais, nos seguintes casos:
| — alienacdo (venda, permuta, dagdo em pagamento ou doagéo);
Il — inutilizagdo ou abandono;
[l - sinistro;
IV — furto ou roubo;
V — extravio.

Art. 47. Quando constatada a impossibilidade ou a inconveniéncia da
alienacéo de material classificado como irrecuperavel, antieconémico ou inservivel,
ou mesmo quando ndo for possivel a permuta e nem a doacao, o(a) Diretor(a)-
Presidente devera determinar a inutilizacdo ou abandono do bem, descartando-o sem

agredir o meio ambiente e apos retiradas as partes economicamente aproveitaveis.

Art. 48. Sado motivos, também, para a inutilizacdo ou abandono de

material, dentre outros:
| — infestag&o por insetos nocivos, com riscos para outros materiais;

Il — contaminacdo por agentes patogénicos sem possibilidades de

recuperacao por assepsia;

[l — contaminacgéao por radioatividade;
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IV — natureza toxica ou venenosa;
V — perigo irremovivel de sua utilizacao fraudulenta por terceiros.

Art. 49. Os simbolos nacionais, armas, municdes e materiais inflamaveis

serdo inutilizados ou descartados de acordo com a legislacédo especifica.

Art. 50. A baixa em virtude de sinistro, furto ou roubo, ou extravio sera
efetuada somente apos a conclusao final de processo administrativo, que devera ser

instaurado para averiguacao das causas e apuracao de responsabilidades.

Art. 51. O procedimento de baixa patrimonial somente sera efetivado
apos autorizagdo do Conselho de Curadores e aprovacdo do Ministério Publico

Estadual.

CAPITULO VIII
DO INADIMPLEMENTO E PENALIDADES

Art. 52. Considera-se como adimplemento da obrigacdo contratual a
entrega do bem, a prestacao do servico, assim como, qualquer outro evento contratual
que possibilite plenas condi¢des de uso, aproveitamento e adequacao ao contratado,
cuja validade seja atestada pelo solicitante ou pela comissao de compras.

Art. 53. Em caso de inadimplemento da obrigacdo ou do contrato, a
Fundacdo Dom Pedro Il podera, sem prejuizo de outras penalidades, suspender o

direito de contratar com a instituicdo pelo prazo de até 5 (cinco) anos.

Art. 54. Confirmado o inadimplemento, a Fundacdo Dom Pedro Il podera
efetuar a aquisicdo ou contratacdo do segundo melhor preco, sem necessidade da

repeticdo do processo de cotacoes.

CAPITULO IX
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 55. Das decisfes decorrentes da aplicacdo deste Regulamento néo

cabera recurso.

Pag. 20/23



Art. 56. E proibido o recebimento de vantagens, de qualquer natureza,
por qualquer colaborador da Fundacdo Dom Pedro Il, em qualquer das fases do

processo de contratacao de obras, servi¢cos, compras e alienacoes.

Art. 57. E proibido que conste nome, simbolos ou imagens que
caracterizem ou favoregcam a promoc¢ao pessoal de autoridades ou empregados em

publicidade de atos, programas, obras e servicos.

Art. 58. A Fundacdo Dom Pedro Il se reserva no direito de revogar o
processo de compra ou contratacdo por sua exclusiva conveniéncia, a qualquer
tempo, desde que justificado no processo, antes da compra ou contrata¢gdo, sem que
caiba a qualquer proponente direito de exigir compensacao pecuniaria ou

indenizacao.

Art. 59. As disposi¢des deste Regulamento aplicam-se em consonancia
ao Estatuto da Fundagédo Dom Pedro Il ou outras normas internas de procedimentos
desde que os mesmos ndo confrontem outros dispositivos legais pertinentes a

celebracéo de acordos, ajustes, contratos e termos de parceria.

Art. 60. O Diretor(a)-Presidente devera editar ato normativo proprio
visando o detalhamento ou esclarecimento deste regulamento, ainda, o reajuste anual

dos valores constantes nesta norma, de acordo com o IPCA acumulado no periodo.

8§ 1°. Em caso de ajustes legais ou alteragbes emergenciais, ouvido a
Diretoria Executiva, o Diretor(a)-Presidente podera editar ato normativo proprio;
devendo, o mais breve possivel, ter a anuéncia do Conselho de Curadores.

§ 2°. Os casos omissos serao decididos pelo(a) Diretor(a)-Presidente da
Fundacdo Dom Pedro I, ouvido a Diretoria Executiva e, se for o caso, o Conselho de

Curadores.

Fundagdo Dom Pedro Il, em Goiania, aos 6 dias do més de junho de
2023.

Leonardo Bruno de Souza — Tenente-Coronel QOC
Diretor-Presidente
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ANEXO 1

FukDACAD

FUNDAGAO DOM PEDRO I

B Rua 74, n. 46, quadra 112, lote 4, Setor Central, Goiania-GO, CEP 74.045-020, telefones (62) 3201-5678 e 5679
,me%%“;,:ﬂ CNPJ: 07.882.625/0001-73  Insc. estadual: Isento  Insc. municipal: 229 532-6  E-mail: adm@fundacaodompedro2.org.br
MAPA DE ANALISE DE PRECOS
Solicitante: Unidade: Data: 07/06/2023
. . FONTE 1 FONTE 2 FONTE 3
Item Descri¢ao do produto Qtde. unid. Valor unit. Valor total | Valor unit. | Valor total | Valor unit. | Valor total VENCEDOR
1 FONTE 1
2 FONTE 1
3 FONTE 1
4 FONTE 1
5 FONTE 1
6 FONTE 1
7 FONTE 1
8 FONTE 1
9 FONTE 1
10 FONTE 1
VALOR TOTAL BRUTO
DESCONTO 0,00% 0,00 0,00% 0,00 0,00% 0,00
ACRESCIMO
VALOR TOTAL LIQUIDO
PRAZO DE ENTREGA
FONTE DE PESQUISA ( ) 1-Contratag8es similares ( ) Il - Pesquisa em sitios eletrénicos ( ) lll - Pesquisa telefénica
JUSTIFICATIVA
DATA DA
FONTE CNPJ EMPRESA TELEFONE CONTATO PESOQUISA/ACESSO

1 -

Endereco eletrénico |
) — | | |

Endereco eletrdnico |
; — | | |

Endereco eletrdnico |

Nome completo e assinatura
Responsavel pela pesquisa
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AMilitares do Fotado do Giids

Fornecedor

ANEXO 2

FUNDACAO DOM PEDRO I

Rua 74, n. 46, quadra 112, lote 4, Setor Central, Goidnia-GO, CEP 74.045-020, telefones (62) 3201-5678 e 5679
SAlsiténcia aos Bombeiras CNPJ: 07.882.625/0001-73 Insc. estadual: Isento  Insc. municipal: 229 532-6

ORDEM DE COMPRA

E-mail: adm@fundacaodompedro2.org.br

CNPJ

Endereco

Inscrigdo estadual:

[Inscricdo municipal:

Item

Descri¢cdo do produto Cédigo Qtde.

Unid.

Valor unit. Valor total

1

O[NP~ |WIN

=
o

VALOR TOTAL BRUTO

DESCONTO

5,00%

Observacéao

ACRESCIMO

VALOR TOTAL LIQUIDO

20,00%| 0,00 |

AUTORIZAMOS O FORNECIMENTO DO(S) MATERIAL(IS) ACIMA NAS SEGUINTES CONDICOES:

A empresa deverd fornecer o objeto da presente Ordem de Compra dentro dos padrdes técnicos especificados e substituir os itens reprovados, caso ndo haja possibilidade de

conserto, em prazo razoavel e sem 6nus para a Fundagdo Dom Pedro .

ENDEREGCO E HORARIO PARA | Rua 74, n. 46, quadra 112, lote 4, Setor Central, Goiania-GO - das 8h00
ENTREGA s 16h45 Telefone | 62-3201.5678 Contato
CONDICAO DE PAGAMENTO  |A vista
Observac8es adicionais
Fundagdo Dom Pedro Il, em Goiénia, quarta-feira, 7 de junho de 2023
Fulano da Silva Junior Ciclano da Silva Dantas Beltrano Assis Pereira Jackson Abrantes Santos
Depto. de compras Depto. de compras Depto. de compras Diretor Administrativo
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